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ZASADY OBSELUGI ZESTAWIEN

ZALACZNIKE: ZASADY OBSLUGI ZESTAWIEN

Zasady przygotowywania zestawien sa dla wigkszosci z nich jednakowe, dlatego
poswigcono im osobny rozdziat. W rozdziale tym omowimy wszystkie dostepne tu funk-
cje, sposob ich dziatania i petne ich wykorzystanie oraz szczegoty rozniace poszczegolne
rodzaje wydrukow (elementy filtrow, typy, uporzadkowanie).

ZASADY TWORZENIA ZESTAWIEN

Raporty z ZAKUPU, SPRZEDAZY, MAGAZYNU i FINANSOW tworzymy
wedtug odmiennych zasad. W rozdziale tym przedstawimy najistotniejsze z nich.

Raporty zZAKUPU i SPRZEDAZY

Raporty zZAKUPU i SPRZEDAZY zostaly podzielone na dwie zasadnicze grupy:
zestawienia szczegotowe oraz zestawienia zbiorcze.

W zestawieniach szczegdlowych dane ze zbiorow przedstawiane sa bezposrednio
w takiej postaci, w jakiej wystgpuja w bazie danych.

Zestawienia zbiorcze natomiast powstaja po przetworzeniu informacji pobranych ze
zbiorow bazy danych (np. po dokonaniu sumowania pozycji, wyliczeniu wartosci procen-
towej, itp.).

W raportach ze SPRZEDAZY oprocz typowych zestawien tabelarycznych mozna
uzyskaé zestawienia zbiorcze w postaci wykresow stupkowych.

Sposob tworzenia tych zestawien jest podobny. Analogicznie wyglada ekran uzy-
skany po wybraniu konkretnego zestawienia. Zanim go uzyskamy, wybieramy rodzaj
wydruku (szczegotowy, zbiorczy, wykres), a potem rodzaj danych, na bazie ktérych ma
by¢ utworzone zestawienie. Nastgpnie okreslamy, czy raport ma by¢ skierowany na ekran,
czy na drukarke.
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W przypadku wyboru zestawien szczegdtowych w gornej czgsci otrzymanego ekra-
nu mamy menu, zawierajace nastgpujace funkcje:

Wykonaj

Skierowuje przygotowane zestawienie na drukarke lub ekran w zaleznosci
od wczesniejszego wyboru. Jezeli wybierzemy kierunek Drukarka i w para-
metrach wydruku wpiszemy nazwg zbioru, to wydruk zostanie przestany do
tego zbioru. Po zakonczeniu przesytania lub przegladania zestawienia na ekra-
nie nastepuje powrot do obecnego ekranu.

Standard

Filtr

Umozliwia wybor wezesniej zdefiniowanych i zapisanych w zbiorze na dys-
ku parametrow. Ramka Standard uaktywnia si¢ i umozliwia wybor nazwy
zbioru dyskowego, w ktorym zostaty one zapisane przy uzyciu funkcji Za-
pisz. Funkcja Zerowanie warunkow pozwala na powr6t do parametréw po-
czatkowych. Wyboru dokonujemy uzywajac klawiszy kursoréw i klawisza
Enter. Klawisz Del powoduje kasowanie zbioru.

Umozliwia zdefiniowanie tzw. filtru, czyli zbioru warunkow, stuzacego do
zawgzenia przygotowywanego zestawienia do pozycji spetiajacych te wa-
runki. Korzystanie z filtrow omowiliSmy w dalszej czg$ci tego zatacznika.

Uporzqdkowanie

Iyp

Umozliwia wybor kolejnosci, w jakiej dane beda drukowane (wyswictlane
na ekranie).

Umozliwia wybor typu wydruku. Zestawienia zostaly podzielone na typy.
Typy r6znia si¢ migdzy soba tytutami kolumn, a co za tym idzie - rodzajem
zawartych w nich informacji. Wybor tej funkcji spowoduje, ze w ramce Typ
wys$wietlone zostana dostgpne typy wydrukéw. W oknie po lewej stronie
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widoczne beda nazwy kolumn wydruku.

Zapis

Umozliwia zapis zdefiniowanych parametrow zestawienia do zbioru dysko-
wego. Zapisane zostana wszystkie zdefiniowane elementy tzn. filtr, typ, upo-
rzadkowanie i parametry wydruku dla kierunku Drukarka.

Przed zapisaniem na dysk nalezy wprowadzi¢ nazwe zbioru. System wpro-
wadza domyslnie przed podana przez uzytkownika nazwa zbioru dwie litery,
np. dla zbioru gléwnego faktur sa to litery FA, a dla specyfikacji faktur - FP.
Jako rozszerzenie kazdego zbioru parametréw wydruku system dodaje DEW.
Stad, jesli uzytkownik nazwie zbior zapamigtujacy parametry wydruku szcze-
gotowego ze zbioru glownego faktur np. POD1, to petna nazwa bedzie miata
posta¢ FAPOD1.DEW. Pelna nazwa zbioru parametrow zestawienia szcze-
gotowego ze zbioru specyfikacji faktur po wpisaniu np. Al bedzie brzmiata
FPA1.DEW.

Skorzysta¢ z tak zapisanych zbior6w mozna poprzez wybranie jednego z nich
przy uzyciu funkcji Standard.

Parametry

Funkcja ta umozliwia zmiang parametrow wydruku. Pojawia si¢ ona tylko
wtedy, gdy jako kierunek zostata wybrana drukarka.

Zbior wyjsciowy

Nazwa portu, do ktorego przytaczona jest drukarka (najczesciej LPT1)
lub nazwa zbioru, jezeli chcemy przesta¢ wydruk do zbioru na dysku.
Nazwg zbioru podajemy bez rozszerzenia. Automatycznie dodawane
jest rozszerzenie PRN.

Szerokos¢ strony

[lo$¢ znakoéw w wierszu w trybie o normalnej gestosci wydruku.
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Diugosé strony

Ilo$¢ linii na stronie wydruku.

Automatyczne podawanie papieru [X]

[X] - jezeli drukarka posiada podajnik papieru lub zalozony jest papier
ciagly,

[ ]-jezeli papier bedzie podawany r¢cznie.

Wysuniecie strony po wydruku [X]

[X] - jezeli po znaku konca strony papier jest wysuwany na dlugosé¢
strony,

[ ]-jezeli nowa strona ma by¢ drukowana zaraz po poprzedniej, co
daje oszczgdno$¢ papieru.

Wiqczone kody sterujqce [X]

Zalecane jest ustawienie na [X]. Jezeli ustawimy na [ ], wydruk
bedzie wyprowadzany bez znakow sterujacych, a ewentualne zmiany
gestoscei bedzie mozna zrobic tylko z pulpitu drukarki.

Zdefiniowane parametry obowiazuja tylko na czas jednego wydruku. Po jego
wykonaniu powracaja do wartosci ustawionych w Administracji systemu.

Podsumowanie

Powoduje, Ze niektore z kolumn beda podsumowane. Pozycja ta istnieje w me-
nu tylko wtedy, gdy dane skierowane sg na ekran. Po jej wybraniu nacis$nig-
ciem klawisza Spacja mozna zmieni¢ NIE na TAK i odwrotnie. Klawisz
Enter zatwierdza wybor, natomiast klawisz Esc powoduje przywrocenie
wartosci tej funkcji przed jej wywolaniem.

Rezygnacja

Umozliwia powrdt do poprzedniego menu. Tak samo dziata klawisz Esc.
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Obstuga funkc;ji Filtr oraz Typ jest bardziej ztozona. Z tego powodu poswigcono im
osobne rozdzialy.

Zestawienia zbiorcze oraz wykresy daja mozliwos¢ dokonania wyboru danych bra-
nych do zestawien. Warunki ograniczajace zestaw danych sa zalezne od rodzaju wydru-
ku. Ich dziatanie jest analogiczne do dziatania filtrow.

FILTR

Funkcja Filtr shuzy do okreslenia warunkow, ktore musza speli¢ dane, aby znalez¢
si¢ w zestawieniu.

Po jej wybraniu uaktywnia si¢ ramka Filtr. Jezeli jest pusta, to obok niej pojawia si¢
okno pozwalajace wybra¢ dane,wedtug ktorych ma by¢ dokonywana selekcja.

Podczas tej czynnosci nalezy uzywac klawiszy kursorow. Nie wszystkie hasta miesz-
cza si¢ w ramce. Uzycie klawisza “| ”” w ostatniej pozycji powoduje “przewinig¢cie” haset
w oknie i ukazanie si¢ w nim kolejnych pozycji. Wyboru dokonuje si¢ poprzez podswietle-
nie zadanej pozycji i wcisnigcie klawisza Enter. Uzycie klawisza Esc umozliwia rezygna-
cje z wybierania hasta i powrdt do ramki Filtr.

Po dokonaniu wyboru w tym samym miejscu pojawia si¢ nastgpne okno shuzace do
wyboru znaku relacji sposrod nastepujacych:

= rowne

# nierdbwne

> wigksze

< mniejsze

>=  wigksze rowne
<=  mniejsze roéwne
$ zawiera

Nastgpnym krokiem jest wpisanie juz bezposrednio w ramce Filtr ciagu znakow, z
ktorym ma by¢ porownywana selekcjonowana informacja. Czynno$¢ ta konczy definio-
wanie jednego elementu filtru.
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By zdefiniowac nastgpny element filtru przesuwamy (przy pomocy klawisza) wskaz-
nik “>” ponizej ostatnio zdefiniowanego elementu, nast¢pnie kursorem uaktywniamy okno
wyboru danych, po czym powtarzamy czynnosci opisane wyzej.

Elementy filtru mozna taczy¢ za pomoca "i" oraz "lub" (&,0). Mozna je grupowaé
przy pomocy nawiaséw. Stuzy do tego klawisz F6. Po zdefiniowaniu jednego elementu
filtru nalezy wcisna¢ ten klawisz funkcyjny. Pojawi si¢ wtedy okno, zawierajace nastepu-
jace pozycje:

& taczone przez |
U taczone przez LUB
( Lewy nawias
Kasowanie lewego nawiasu
) Prawy nawias
Kasowanie prawego nawiasu

Jezeli potaczymy elementy filtru za pomoca & (i), to z wszystkich danych zostana
wybrane te, ktore spelniaja wszystkie podane warunki. Potaczenie elementow filtru za
pomoca U (lub) powoduje, ze zestawienie bgdzie zawierato dane spelniajace przynajmnie;j
jeden z wymienionych warunkow.

Powyzsze okno pozwala rowniez grupowac elementy filtru za pomoca nawiasow.

Niepotrzebne elementy filtru mozna skasowac¢ przy pomocy klawisza Del. Klawisz
End konczy definiowanie filtru. Nastgpuje powrot do goérnego menu. Uzycie klawisza
Esc powoduje rezygnacj¢ z wprowadzonych zmian i powro6t do poprzednich wartosci.

TYP

System SM-BOSS oferuje rézne typy zestawien szczegotowych. Typ zestawienia
okresla, jakie dane bedzie zawieral wydruk. Kazdemu typowi przyporzadkowano wigc
nazwy kolumn danych. Po wybraniu z gornego menu funkcji Typ na ekranie uzyskujemy
okno,w ktorym wys$wietlone sa dostgpne typy zestawien. W umieszczonym z lewej strony
oknie znajduja si¢ nazwy kolumn, ktére zawiera zestawienie aktualnie pod$wietlonego
typu. Kolumny, ktoérych nazwy umieszczone sg w nawiasach, znajduja si¢ na wydrukach
przesytanych na drukarke lub do zbioru, nie s natomiast widoczne na ekranie.
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Raporty zMAGAZYNU

Raporty zMAGAZYNU tworzymy podobnie jak zestawienia zbiorcze z ZAKUPU
i SPRZEDAZY.

Po wybraniu zbioréw, z ktorych bgda pochodzity dane do zestawien (kartoteki, zbio-
ry obrotowe) decydujemy, czy chcemy przesta¢ zestawienie na ekran, drukarke, czy do
zbioru na dysku. Nastepnie mozemy zawgzi¢ zakres danych do wydruku poprzez okresle-
nie wartosci warunkow wyswietlonych w osobnym oknie. Warunki te dzialaja na zasadzie
filtrow. Teraz mamy mozliwos$¢ wybrania rodzaju zestawienia. Zgodnie z wcze$niejszym
wyborem pojawi si¢ ono na ekranie, zostanie wydrukowane lub zapisane do zbioru na
dysku.
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Raporty z FINANSOW

Raporty z FINANSOW sporzadzamy za pomoca funkcji Wydruki z gtéwnego menu
modutu. W przypadku korzystania z funkcji Wydruki z gtéwnego menu modutu, po wybra-
niu zbioru, z ktérego chcemy uzyska¢ wydruk (ze zbiorow rocznych, miesigcznych, z
kartoteki sald i obrotow itd.) oraz rodzaju wydruku okreslamy, czy zestawienie ma by¢
skierowane na ekran, czy na drukarke. Mozemy rowniez zmieni¢ parametry, dotyczace
biezacego wydruku.

Zestawieniom wysytanym na drukarke towarzysza nastepujace parametry:

Zakres od ... do ...

Podajemy dolna i gorna granicg wartosci najczesciej konta, ktora ma objaé
raport. Ograniczenie to stosowane jest do wielu zestawien w stosunku do
r6znych pol, np.: Konto, Dowdd, Faktura.

Grupa kont

Podajemy znaki symbolu konta, od ktérych musi si¢ ono zaczynaé, by zna-
lez¢ sig w raporcie. Jezeli nie chcemy zaweza¢ wydruku do grupy kont, to
pole pozostawiamy puste.

Stopnie kontroli

Podajemy pozycje znakéw w symbolu konta, ktorych zmiana powoduje umiesz-
czenie w raporcie podsumowania wartosci obrotow i sald.

Wymienione tu ograniczenia dzialaja w stosunku do biezacego raportu i s3 anulowa-
ne po powrocie do gtéwnego menu funkcji.

Dla biezacego wydruku mozemy okresli¢ nastgpujace parametry:
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Zbior wyjsciowy

Nazwa portu, do ktorego przytaczona jest drukarka (najczesciej LPT1) lub
nazwa zbioru, jezeli chcemy przesta¢ wydruk do zbioru na dysku. Nazwe
zbioru podajemy bez rozszerzenia. Automatycznie dodawane jest rozszerze-
nie PRN.

Szerokos¢ strony

[lo$¢ znakoéw w wierszu w trybie o normalnej gestosci wydruku.

Dilugosc strony

Ilo$¢ linii na stronie wydruku.

Automatyczne podawanie papieru [X]

[X] - jezeli drukarka posiada podajnik papieru lub zatozony jest papier ciagty,
[ ]-jezeli papier bgdzie podawany recznie.

Wysuniecie strony po wydruku [X]

[X] - jezeli po znaku konca strony papier jest wysuwany na dtugos$¢ strony, [
]- jezeli nowa strona ma by¢ drukowana zaraz po poprzedniej, co daje oszczed-
no$¢ papieru.

Wiqczone kody sterujqce [X]

Zalecane jest ustawienie na [X]. Jezeli ustawimy na [ ], wydruk bedzie
wyprowadzany bez znakow sterujacych, a ewentualne zmiany ggstosci bg-
dzie mozna zrobi¢ tylko z pulpitu drukarki.

Zdefiniowane parametry obowiazuja tylko na czas jednego wydruku. Po jego wyko-

naniu powracaja do wartosci ustawionych w Administracji systemu.
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PRZEGLADANIE ZESTAWIEN NA EKRANIE

Po wybraniu rodzaju zestawienia mamy mozliwo$¢ zdecydowania, czy chcemy je
wydrukowac na drukarce, do zbioru, czy tez obejrze¢ na ekranie. Jezeli wybierzemy Ekran
jako miejsce przestania zestawienia, a nastgpnie - po ustawieniu parametrow: filtr, typ,
uporzadkowanie itd. - funkcj¢ Wykonaj, to opracowane zestawienie bgdziemy ogladac na
ekranie.

W ramce tytutowej znajduje sig opis zestawienia, ktory zawiera nastgpujace infor-
macje (w zalezno$ci od rodzaju zestawienia):

* nazw¢ modutu, z ktdrego pochodzi zestawienie,
* typ zestawienia,

* nazw¢ zestawu danych,

* nazw¢ oddziahu.

Uporzadkowanie danych mozna zmieni¢ podczas przegladania danych na ekranie
przy uzyciu klawisza Tab. Nie zostaje ono jednak zapamigtane. Po zakonczeniu przegla-
dania aktualne jest uporzadkowanie zgodne z wymienionym w ramce Uporzadkowanie.

Na ekranie miesci si¢ trzynascie wierszy. Uzycie klawisza strzatki w najnizszym
wierszu (lub w najwyzszym) powoduje ’przewinigcie” ekranu o odpowiednia ilo$¢ pozy-
cji. Mozna w tym celu uzy¢ takze klawiszy PgUp i PgDn, ktore powoduja ’przewijanie”
ekranu w gorg lub w dot o 12 pozycji.

Dla utatwienia przeszukiwania system oferuje funkcj¢ Szukaj, ktora posiada swoje
okno u dotu ekranu. Na klucz do szukania przewidziano 20 znakéw. Wpisywanie znakow
z klawiatury powoduje automatyczne wyszukiwanie odpowiedniej pozycji, a w ramce Szu-
kaj pojawia si¢ dany znak. System rozrdznia tu duze i mate litery. Kluczem do szukania
jest ten parametr, wedtug ktorego sa aktualnie uporzadkowane dane. Jezeli system nie
znajduje danego znaku, w ramce Szukaj takze si¢ on nie pojawia.

Klawisz Esc lub funkcja gornego menu Zakoncz przegladanie powoduja zakoncze-
nie przegladania zestawienia na ekranie i powrdt do ekranu okreslania miejsca przestania
zestawienia.
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OBSLUGA ZBIOROW WYDRUKOWYCH

Jezeli utworzyliSmy juz jakie$ zbiory wydrukowe (Wydrukuj -> Zbidr), to po wybra-
niu funkcji Wydrukuj pojawia si¢ - oprocz istniejacych zawsze: Ekran, Zbiér, Drukarka,
Parametry - funkcja Obstluga zbioréw wydrukowych.

Po wybraniu tej funkcji uzyskujemy listg utworzonych zbiorow wydrukowych. Dla
kazdego zbioru podany jest jego rozmiar, data i godzina utworzenia. Dla wybranego zbioru
mamy nastepujace mozliwosci:

Przegladaj
Ogladamy zbior postugujac si¢ klawiszami strzatek oraz PgUp, PgDn, Home, End.

W ogladaniu zbioru moze pomoc funkcja wyszukiwania fancuchéw znakowych uru-
chamiana za pomoca klawisza F2 i - dla tego samego taficucha znakow - ponawia-
na za pomoca klawisza F3.

Usun

Umozliwia fizyczne usunigcie zbioru z dysku.

Drukuj strony

Funkcja pozwala drukowaé wybrane strony ze zbioru wydrukowego. Przy usta-
wieniu Od strony: 1, Do strony: 9 999 drukujemy caty zbior.

Przerwij

Stuzy do przerwania wydruku.
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