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ZA£¥CZNIK E: ZASADY OBS£UGI ZESTAWIEÑ

Zasady przygotowywania zestawieñ s¹ dla wiêkszo�ci z nich jednakowe, dlatego
po�wiêcono im osobny rozdzia³. W rozdziale tym omówimy wszystkie dostêpne tu funk-
cje, sposób ich dzia³ania i pe³ne ich wykorzystanie oraz szczegó³y ró¿ni¹ce poszczególne
rodzaje wydruków (elementy filtrów, typy, uporz¹dkowanie).

ZASADY TWORZENIA ZESTAWIEÑ

Raporty z ZAKUPU, SPRZEDA¯Y, MAGAZYNU i FINANSÓW tworzymy
wed³ug odmiennych zasad. W rozdziale tym przedstawimy najistotniejsze z nich.

Raporty z ZAKUPU i SPRZEDA¯Y

Raporty z ZAKUPU i SPRZEDA¯Y zosta³y podzielone na dwie zasadnicze grupy:
zestawienia szczegó³owe oraz zestawienia zbiorcze.

W zestawieniach szczegó³owych dane ze zbiorów przedstawiane s¹ bezpo�rednio
w takiej postaci, w jakiej wystêpuj¹ w bazie danych.

Zestawienia zbiorcze natomiast powstaj¹ po przetworzeniu informacji pobranych ze
zbiorów bazy danych (np. po dokonaniu sumowania pozycji, wyliczeniu warto�ci procen-
towej, itp.).

W raportach ze SPRZEDA¯Y oprócz typowych zestawieñ tabelarycznych mo¿na
uzyskaæ zestawienia zbiorcze w postaci wykresów s³upkowych.

Sposób tworzenia tych zestawieñ jest podobny. Analogicznie wygl¹da ekran uzy-
skany po wybraniu konkretnego zestawienia. Zanim go uzyskamy, wybieramy rodzaj
wydruku (szczegó³owy, zbiorczy, wykres), a potem rodzaj danych, na bazie których ma
byæ utworzone zestawienie. Nastêpnie okre�lamy, czy raport ma byæ skierowany na ekran,
czy na drukarkê.
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W przypadku wyboru zestawieñ szczegó³owych w górnej czê�ci otrzymanego ekra-
nu mamy menu, zawieraj¹ce nastêpuj¹ce funkcje:

Wykonaj

Skierowuje przygotowane zestawienie na drukarkê lub ekran w zale¿no�ci
od wcze�niejszego wyboru. Je¿eli wybierzemy kierunek Drukarka i w para-
metrach wydruku wpiszemy nazwê zbioru, to wydruk zostanie przes³any do
tego zbioru. Po zakoñczeniu przesy³ania lub przegl¹dania zestawienia na ekra-
nie nastêpuje powrót do obecnego ekranu.

Standard

Umo¿liwia wybór wcze�niej zdefiniowanych i zapisanych w zbiorze na dys-
ku parametrów. Ramka Standard uaktywnia siê i umo¿liwia wybór nazwy
zbioru dyskowego, w którym zosta³y one zapisane przy u¿yciu funkcji Za-
pisz. Funkcja Zerowanie warunków pozwala na powrót do parametrów po-
cz¹tkowych. Wyboru dokonujemy u¿ywaj¹c klawiszy kursorów i klawisza
Enter. Klawisz Del powoduje kasowanie zbioru.

Filtr

Umo¿liwia zdefiniowanie tzw. filtru, czyli zbioru warunków, s³u¿¹cego do
zawê¿enia przygotowywanego zestawienia do pozycji spe³niaj¹cych te wa-
runki. Korzystanie z filtrów omówili�my w dalszej czê�ci tego za³¹cznika.

Uporz¹dkowanie

Umo¿liwia wybór kolejno�ci, w jakiej dane bêd¹ drukowane (wy�wietlane
na ekranie).

Typ

Umo¿liwia wybór typu wydruku. Zestawienia zosta³y podzielone na typy.
Typy ró¿ni¹ siê miêdzy sob¹ tytu³ami kolumn, a co za tym idzie - rodzajem
zawartych w nich informacji. Wybór tej funkcji spowoduje, ¿e w ramce Typ
wy�wietlone zostan¹ dostêpne typy wydruków. W oknie po lewej stronie
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widoczne bêd¹ nazwy kolumn wydruku.

Zapis

Umo¿liwia zapis zdefiniowanych parametrów zestawienia do zbioru dysko-
wego. Zapisane zostan¹ wszystkie zdefiniowane elementy tzn. filtr, typ, upo-
rz¹dkowanie i parametry wydruku dla kierunku Drukarka.

Przed zapisaniem na dysk nale¿y wprowadziæ nazwê zbioru. System wpro-
wadza domy�lnie przed podan¹ przez u¿ytkownika nazw¹ zbioru dwie litery,
np. dla zbioru g³ównego faktur s¹ to litery FA, a dla specyfikacji faktur - FP.
Jako rozszerzenie ka¿dego zbioru parametrów wydruku system dodaje DEW.
St¹d, je�li u¿ytkownik nazwie zbiór zapamiêtuj¹cy parametry wydruku szcze-
gó³owego ze zbioru g³ównego faktur np. POD1, to pe³na nazwa bêdzie mia³a
postaæ FAPOD1.DEW. Pe³na nazwa zbioru parametrów zestawienia szcze-
gó³owego ze zbioru specyfikacji faktur po wpisaniu np. A1 bêdzie brzmia³a
FPA1.DEW.

Skorzystaæ z tak zapisanych zbiorów mo¿na poprzez wybranie jednego z nich
przy u¿yciu funkcji Standard.

Parametry

Funkcja ta umo¿liwia zmianê parametrów wydruku. Pojawia siê ona tylko
wtedy, gdy jako kierunek zosta³a wybrana drukarka.

Zbiór wyj�ciowy

Nazwa portu, do którego przy³¹czona jest drukarka (najczê�ciej LPT1)
lub nazwa zbioru, je¿eli chcemy przes³aæ wydruk do zbioru na dysku.
Nazwê zbioru podajemy bez rozszerzenia. Automatycznie dodawane
jest rozszerzenie PRN.

Szeroko�æ strony

Ilo�æ znaków w wierszu w trybie o normalnej gêsto�ci wydruku.
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D³ugo�æ strony

Ilo�æ linii na stronie wydruku.

Automatyczne podawanie papieru [X]

[X] - je¿eli drukarka posiada podajnik papieru lub za³o¿ony jest papier
ci¹g³y,

[   ] - je¿eli papier bêdzie podawany rêcznie.

Wysuniêcie strony po wydruku [X]

[X] - je¿eli po znaku koñca strony papier jest wysuwany na d³ugo�æ
strony,

[   ] - je¿eli nowa strona ma byæ drukowana zaraz po poprzedniej, co
daje oszczêdno�æ papieru.

W³¹czone kody steruj¹ce [X]

Zalecane jest ustawienie na [X]. Je¿eli ustawimy na [   ], wydruk
bêdzie wyprowadzany bez znaków steruj¹cych, a ewentualne zmiany
gêsto�ci bêdzie mo¿na zrobiæ tylko z pulpitu drukarki.

Zdefiniowane parametry obowi¹zuj¹ tylko na czas jednego wydruku. Po jego
wykonaniu powracaj¹ do warto�ci ustawionych w Administracji systemu.

Podsumowanie

Powoduje, ¿e niektóre z kolumn bêd¹ podsumowane. Pozycja ta istnieje w me-
nu tylko wtedy, gdy dane skierowane s¹ na ekran. Po jej wybraniu naci�niê-
ciem klawisza Spacja mo¿na zmieniæ NIE na TAK i odwrotnie. Klawisz
Enter zatwierdza wybór, natomiast klawisz Esc powoduje przywrócenie
warto�ci tej funkcji przed jej wywo³aniem.

Rezygnacja

Umo¿liwia powrót do poprzedniego menu. Tak samo dzia³a klawisz Esc.
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Obs³uga funkcji Filtr oraz Typ jest bardziej z³o¿ona. Z tego powodu po�wiêcono im
osobne rozdzia³y.

Zestawienia zbiorcze oraz wykresy daj¹ mo¿liwo�æ dokonania wyboru danych bra-
nych do zestawieñ. Warunki ograniczaj¹ce zestaw danych s¹ zale¿ne od rodzaju wydru-
ku. Ich dzia³anie jest analogiczne do dzia³ania filtrów.

FILTR

Funkcja Filtr s³u¿y do okre�lenia warunków, które musz¹ spe³niæ dane, aby znale�æ
siê w zestawieniu.

Po jej wybraniu uaktywnia siê ramka Filtr. Je¿eli jest pusta, to obok niej pojawia siê
okno pozwalaj¹ce wybraæ dane,wed³ug których ma byæ dokonywana selekcja.

Podczas tej czynno�ci nale¿y u¿ywaæ klawiszy kursorów. Nie wszystkie has³a miesz-
cz¹ siê w ramce. U¿ycie klawisza �↓� w ostatniej pozycji powoduje  �przewiniêcie�  hase³
w oknie i ukazanie siê w nim kolejnych pozycji. Wyboru dokonuje siê poprzez pod�wietle-
nie ¿¹danej pozycji i wci�niêcie klawisza Enter. U¿ycie klawisza Esc umo¿liwia rezygna-
cjê z wybierania has³a i powrót do ramki Filtr.

Po dokonaniu wyboru w tym samym miejscu pojawia siê nastêpne okno s³u¿¹ce do
wyboru znaku relacji spo�ród nastêpuj¹cych:

= równe
# nierówne
> wiêksze
< mniejsze
>= wiêksze równe
<= mniejsze równe
$ zawiera

Nastêpnym krokiem jest wpisanie ju¿ bezpo�rednio w ramce Filtr ci¹gu znaków, z
którym ma byæ porównywana selekcjonowana informacja. Czynno�æ ta koñczy definio-
wanie jednego elementu filtru.
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By zdefiniowaæ nastêpny element filtru przesuwamy (przy pomocy klawisza) wska�-
nik �>� poni¿ej ostatnio zdefiniowanego elementu, nastêpnie kursorem  uaktywniamy okno
wyboru danych, po czym powtarzamy czynno�ci opisane wy¿ej.

Elementy filtru mo¿na ³¹czyæ za pomoc¹ "i" oraz "lub" (&,∪). Mo¿na je grupowaæ
przy pomocy nawiasów. S³u¿y do tego klawisz F6. Po zdefiniowaniu jednego elementu
filtru nale¿y wcisn¹æ ten klawisz funkcyjny. Pojawi siê wtedy okno, zawieraj¹ce nastêpu-
j¹ce pozycje:

& ³¹czone przez I
∪ ³¹czone przez LUB
(  Lewy nawias
   Kasowanie lewego nawiasu
)  Prawy nawias
   Kasowanie prawego nawiasu

Je¿eli po³¹czymy elementy filtru za pomoc¹ & (i), to z wszystkich danych zostan¹
wybrane te, które spe³niaj¹ wszystkie podane warunki. Po³¹czenie elementów filtru za
pomoc¹ ∪ (lub) powoduje, ¿e zestawienie bêdzie zawiera³o dane spe³niaj¹ce przynajmniej
jeden z wymienionych warunków.

Powy¿sze okno pozwala równie¿ grupowaæ elementy filtru za pomoc¹ nawiasów.

Niepotrzebne elementy filtru mo¿na skasowaæ przy pomocy klawisza Del. Klawisz
End koñczy definiowanie filtru. Nastêpuje powrót do górnego menu. U¿ycie klawisza
Esc powoduje rezygnacjê z wprowadzonych zmian i powrót do poprzednich warto�ci.

TYP

System SM-BOSS oferuje ró¿ne typy zestawieñ szczegó³owych. Typ zestawienia
okre�la, jakie dane bêdzie zawiera³ wydruk. Ka¿demu typowi przyporz¹dkowano wiêc
nazwy kolumn danych. Po wybraniu z górnego menu funkcji Typ na ekranie uzyskujemy
okno,w którym wy�wietlone s¹ dostêpne typy zestawieñ. W umieszczonym z lewej strony
oknie znajduj¹ siê nazwy kolumn, które zawiera zestawienie aktualnie pod�wietlonego
typu. Kolumny, których nazwy umieszczone s¹ w nawiasach, znajduj¹ siê na wydrukach
przesy³anych na drukarkê lub do zbioru, nie s¹ natomiast widoczne na ekranie.
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Raporty z MAGAZYNU

Raporty z MAGAZYNU tworzymy podobnie jak zestawienia zbiorcze z ZAKUPU
i SPRZEDA¯Y.

Po wybraniu zbiorów, z których bêd¹ pochodzi³y dane do zestawieñ (kartoteki, zbio-
ry obrotowe) decydujemy, czy chcemy przes³aæ zestawienie na ekran, drukarkê, czy do
zbioru na dysku. Nastêpnie mo¿emy zawêziæ zakres danych do wydruku poprzez okre�le-
nie warto�ci warunków wy�wietlonych w osobnym oknie. Warunki te dzia³aj¹ na zasadzie
filtrów. Teraz mamy mo¿liwo�æ wybrania rodzaju zestawienia. Zgodnie z wcze�niejszym
wyborem pojawi siê ono na ekranie, zostanie wydrukowane lub zapisane do zbioru na
dysku.
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Raporty z FINANSÓW

Raporty z FINANSÓW sporz¹dzamy za pomoc¹ funkcji Wydruki z g³ównego menu
modu³u. W przypadku korzystania z funkcji Wydruki z g³ównego menu modu³u, po wybra-
niu zbioru, z którego chcemy uzyskaæ wydruk (ze zbiorów rocznych, miesiêcznych, z
kartoteki sald i obrotów itd.) oraz rodzaju wydruku okre�lamy, czy zestawienie ma byæ
skierowane na ekran, czy na drukarkê. Mo¿emy równie¿ zmieniæ parametry, dotycz¹ce
bie¿¹cego wydruku.

Zestawieniom wysy³anym na drukarkê towarzysz¹ nastêpuj¹ce parametry:

Zakres od ... do ...

Podajemy doln¹ i górn¹ granicê warto�ci najczê�ciej konta, któr¹ ma obj¹æ
raport. Ograniczenie to stosowane jest do wielu zestawieñ w stosunku do
ró¿nych pól, np.: Konto, Dowód, Faktura.

Grupa kont

Podajemy znaki symbolu konta, od których musi siê ono zaczynaæ, by zna-
le�æ siê w raporcie. Je¿eli nie chcemy zawê¿aæ wydruku do grupy kont, to
pole pozostawiamy puste.

Stopnie kontroli

Podajemy pozycje znaków w symbolu konta, których zmiana powoduje umiesz-
czenie w raporcie podsumowania warto�ci obrotów i sald.

Wymienione tu ograniczenia dzia³aj¹ w stosunku do bie¿¹cego raportu i s¹ anulowa-
ne po powrocie do g³ównego menu funkcji.

Dla bie¿¹cego wydruku mo¿emy okre�liæ nastêpuj¹ce parametry:
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Zbiór wyj�ciowy

Nazwa portu, do którego przy³¹czona jest drukarka (najczê�ciej LPT1) lub
nazwa zbioru, je¿eli chcemy przes³aæ wydruk do zbioru na dysku. Nazwê
zbioru podajemy bez rozszerzenia. Automatycznie dodawane jest rozszerze-
nie PRN.

Szeroko�æ strony

Ilo�æ znaków w wierszu w trybie o normalnej gêsto�ci wydruku.

D³ugo�æ strony

Ilo�æ linii na stronie wydruku.

Automatyczne podawanie papieru [X]

[X] - je¿eli drukarka posiada podajnik papieru lub za³o¿ony jest papier ci¹g³y,
[   ] - je¿eli papier bêdzie podawany rêcznie.

Wysuniêcie strony po wydruku [X]

[X] - je¿eli po znaku koñca strony papier jest wysuwany na d³ugo�æ strony, [
] - je¿eli nowa strona ma byæ drukowana zaraz po poprzedniej, co daje oszczêd-
no�æ papieru.

W³¹czone kody steruj¹ce [X]

Zalecane jest ustawienie na [X]. Je¿eli ustawimy na [   ], wydruk bêdzie
wyprowadzany bez znaków steruj¹cych, a ewentualne zmiany gêsto�ci bê-
dzie mo¿na zrobiæ tylko z pulpitu drukarki.

Zdefiniowane parametry obowi¹zuj¹ tylko na czas jednego wydruku. Po jego wyko-
naniu powracaj¹ do warto�ci ustawionych w Administracji systemu.
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PRZEGL¥DANIE ZESTAWIEÑ NA EKRANIE

Po wybraniu rodzaju zestawienia mamy mo¿liwo�æ zdecydowania, czy chcemy je
wydrukowaæ na drukarce, do zbioru, czy te¿ obejrzeæ na ekranie. Je¿eli wybierzemy Ekran
jako miejsce przes³ania zestawienia, a nastêpnie - po ustawieniu parametrów: filtr, typ,
uporz¹dkowanie itd. - funkcjê Wykonaj, to opracowane zestawienie bêdziemy ogl¹daæ na
ekranie.

W ramce tytu³owej znajduje siê opis zestawienia, który zawiera nastêpuj¹ce infor-
macje (w zale¿no�ci od rodzaju zestawienia):

� nazwê modu³u, z którego pochodzi zestawienie,
� typ zestawienia,
� nazwê zestawu danych,
� nazwê oddzia³u.

Uporz¹dkowanie danych mo¿na zmieniæ podczas przegl¹dania danych na ekranie
przy u¿yciu klawisza Tab. Nie zostaje ono jednak zapamiêtane. Po zakoñczeniu przegl¹-
dania aktualne jest uporz¹dkowanie zgodne z wymienionym w ramce Uporz¹dkowanie.

Na ekranie mie�ci siê trzyna�cie wierszy. U¿ycie klawisza strza³ki w najni¿szym
wierszu  (lub  w najwy¿szym) powoduje �przewiniêcie� ekranu o odpowiedni¹ ilo�æ pozy-
cji. Mo¿na w tym celu u¿yæ tak¿e klawiszy PgUp i PgDn, które powoduj¹ �przewijanie�
ekranu w górê lub w dó³ o 12 pozycji.

Dla u³atwienia przeszukiwania system oferuje funkcjê Szukaj, która posiada swoje
okno u do³u ekranu. Na klucz do szukania przewidziano 20 znaków. Wpisywanie znaków
z klawiatury powoduje automatyczne wyszukiwanie odpowiedniej pozycji, a w ramce Szu-
kaj pojawia siê dany znak. System rozró¿nia tu du¿e i ma³e litery. Kluczem do szukania
jest ten parametr, wed³ug którego s¹ aktualnie uporz¹dkowane dane. Je¿eli system nie
znajduje danego znaku, w ramce Szukaj tak¿e siê on nie pojawia.

Klawisz Esc lub funkcja górnego menu Zakoñcz przegl¹danie powoduj¹ zakoñcze-
nie przegl¹dania zestawienia na ekranie i powrót do ekranu okre�lania miejsca przes³ania
zestawienia.
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OBS£UGA ZBIORÓW WYDRUKOWYCH

Je¿eli utworzyli�my ju¿ jakie� zbiory wydrukowe (Wydrukuj -> Zbiór), to po wybra-
niu funkcji Wydrukuj pojawia siê - oprócz istniej¹cych zawsze: Ekran, Zbiór, Drukarka,
Parametry - funkcja Obs³uga zbiorów wydrukowych.

Po wybraniu tej funkcji uzyskujemy listê utworzonych zbiorów wydrukowych. Dla
ka¿dego zbioru podany jest jego rozmiar, data i godzina utworzenia. Dla wybranego zbioru
mamy nastêpuj¹ce mo¿liwo�ci:

Przegl¹daj

Ogl¹damy zbiór pos³uguj¹c siê klawiszami strza³ek oraz PgUp, PgDn, Home, End.
W ogl¹daniu zbioru mo¿e pomóc funkcja wyszukiwania ³añcuchów znakowych uru-
chamiana za pomoc¹ klawisza F2 i - dla tego samego ³añcucha znaków - ponawia-
na za pomoc¹ klawisza F3.

Usuñ

Umo¿liwia fizyczne usuniêcie zbioru z dysku.

Drukuj strony

Funkcja pozwala drukowaæ wybrane strony ze zbioru wydrukowego. Przy usta-
wieniu Od strony: 1, Do strony: 9 999 drukujemy ca³y zbiór.

Przerwij

S³u¿y do przerwania wydruku.
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